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[bookmark: bookmark2]ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ
По итогам всех видов практик оформляется письменный отчет, который составляется индивидуально каждым студентом на основе полученных материалов в период практики. При оформлении отчета о практике соблюдается следующая последовательность: титульный лист, краткий анализ результатов работы, выводы. К отчету могут прилагаться документы (копии), которые были подготовлены студентом в период практики. 
При написании отчета по практике необходимо соблюдать правила оформления, которые представлены ниже.
Отчет о практике оформляется на листах формата А4. Содержание излагается грамотно, четко и логически последовательно. Работа выполняется машинописным способом с соблюдением полей: левое – 25 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Шрифт – TimesNewRoman, кегль – 14, межстрочный интервал – 1,5.
Вписывать в текст работы отдельные слова, формулы, условные знаки допускается чернилами, тушью, пастой только черного цвета, причем плотность вписанного текста должна соответствовать плотности основного текста.

СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА О
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

1. Общая характеристика организации:организационно-правовая форма; сфера деятельности: характер выполняемых работ (услуг); общая характеристика деятельности; организационная структура – 2-3 стр. 
2. Анализ деятельности организации (отдела): функции, выполняемые структурным подразделением организации, в котором студент проходил практику; функциональные обязанности должностного лица, в должности которого студент проходил практику – 3-4 стр. 
3. Содержание выполненных студентом видов работ – 4-8 стр. 
4. Затруднения  и  сложные  вопросы,  возникшие  при  изучении конкретных дел и материалов.
5. Общий объем отчета -  7 - 20 стр. (без учета приложений). 
ПУТЕВКА
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Имя          _________________________________________________________

Отчество  _________________________________________________________

Курс         _________________________________________________________

Факультет_________________________________________________________

Место                  ____________________________________________________
прохождения      ____________________________________________________
практики              ___________________________________________________

Срок практики______________________________________________________

Руководитель практики от института___________________________________

Руководитель практики от организации_________________________________


   
           М.П.                           «___»_______________20___г.


Декан факультета   _______________________________________________



II. Прохождение практики


Практику проходил_______________________________________________

Начало практики          «______»________________________________20__г.


Окончание практики    «______»________________________________20__г.


Индивидуальные задания для выполнения в период практики

	Содержание задания
	Отметка о выполнении
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Рабочий график (дневник) проведения практики




Характеристика работы студента
по месту прохождения практики
(с указанием степени его теоретической подготовки, 
качества выполнения работы, трудовой дисциплины и недостатков, 
если они имели место)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя от организации  

       ________________              /_____________________/
            МП                                                       ФИО


	  «________»______________________20___г.



Рецензия преподавателя
на отчет студента
о прохождении практики


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Результат рецензирования __________________________________________________________________
отчет допущен к защите(признан неудовлетворительным)

«_____»_______________20______г._________________/__________________
подпись рецензента


Отметка о защите практики
«_____»_______________20_____г. 

Подпись преподавателя, 
принимавшего дифференцированный зачет:
_______________________/___________________________________
